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JONAVOS POLITECHNIKOS MOKYKLOS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMO, PRIEMIMO, APSKAITOS,
SAUGOJIMO IR ISDAVIMO MOKINIAMS TVARKOS

APRASAS

L.LBENDROSIOS NUOSTATOS

1.Tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro 2009 m. geguzés 19 d. isakymu Nr. ISAK-1051 ,,D¢l mokykly apripinimo bendrojo
lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprago patvirtinimo** (Zin., 2009, Nr.
61-2450).

2. Si tvarka nustato mokyklos apriipinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais, mokymo
tvarka, mokyklos vadovo igaliojimus.

3. Tvarkoje vartojamos savokos:

3.1. galiojanciy vadovéliy sarasas-visy patvirtinimo zZyma turin¢iy Lietuvoje ir uZsienyje
iSleisty vadovéliy sarasas.

3.2. galimy jsigyti vadovéliy saraSas-patvirtinimo zyma turin¢iy Lietuvoje ir uZsienyje
iSleisty vadoveliy, kuriuos galima pirkti einamaisiais metais, sarasas.

3.3. mokymo priemonés - ugdymo procese naudojamos vaizdinés, technines,
demonstracinés, laboratorinés priemonés, prietaisai, medziagos, mokomosios kompiuterinés
priemones.

II. VADOVELIU [SIGIJIMAS

1.Vadovélio paskirtis — padéti mokiniams siekti Svietimo ir mokslo ministro patvirtintose
bendrosiose programose apibrézty ugdymo tiksly ir rezultaty.

2. Mokykloje atsakinga uz vadovéliy uzsakyma, pirkima, apskaita, iSdavima, surinkima,
saugojima, ataskaity ir informacijos pateikima yra bibliotekininké Alvyda Zitikiené.

3. Mokyklos bibliotekininkas supazindina dalyky mokytojus su Galiojanc¢iy vadoveliu
sgrasu.

4. Surinkus mokyklos mokytojy metodiniy grupiu pageidavimus pagal Svietimo ir mokslo
ministerijos parengta Galiojanc¢iy vadoveliy sarasa, sudaromas uzsakomy vadovéliy sarasas
kalendoriniams metams. Sudarant sarasa pirmenyb¢ teikiama:

4.1. vadovéliams, kuriy truks ateinanciais mokslo metais dél to, kad dalis vadovéliy fiziskai
nusidévéje ir netinkami naudoti;

4.2. vadovéliams, kurie turi pakeisti nebeatitinkanc¢ius programy ir standartuy;

4.3. vadovéliams, kurie turés pakeisti daugiau kaip 4 metus naudotus ir moraliai pasenusius
vadovelius.

5. Bibliotekininkas sudaro vadovéliy, ju komplekty sarasus ir pateikia pritarti metodinei
tarybai.

6. Vadovaujantis Lietuvos Respublikos istatymais, mokykla, sudaro sutartis su
leid¢jais/tiekéjais ir uzsako reikalingus vadovélius. Sutartys kartu su uzsakymais i§siunciamos
leidéjams/tiekéjams. Sie darbai baigiami vykdyti iki einamyjy mety geguzés mén. pirmosios
dekados.

7. Mokyklos vadovas ir buhalteris pagal pateiktas saskaitas — faktiiras perveda pinigus
leidéjams ir tiekéjams.

8. Iki sekanciy mety vasario 15-osios dienos atsakingasis asmuo pateikia Svietimo
apripinimo centrui ataskaita apie einamaisiais metais gautus vadovélius.



III. MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS

1. Mokymo priemoniy paskirtis — padéti mokiniams siekti ugdymo srities, integruoto kurso,
dalyko bendrojoje programoje ar dalyko modulyje numatyty mokymo ir mokymosi tiksly ir
kompetencijy, skatinti motyvacija mokytis, aktyvy ir savarankiska mokymasi.

2. Vadovéli papildancios mokymo priemonés (pratyby sasiuviniai, chrestomatijos,
skaitiniai, uzdavinynai, atlasai, Zemelapiai, garso ar vaizdo iraSai, kompiuterinés laikmenos,
zodynéliai, Zinynai, kortelés, paveiksléliai, plakatai, skaidrés ir kita) papildo vadovélio medziaga.

3. Mokytojo knyga (mokytojui skirta metodiné priemon¢) padeda planuoti, organizuoti,
diferencijuoti ir individualizuoti ugdymo procesa dirbant su vadovéliu ir teikia ugdymo procesui
reikalingos papildomos medziagos.

4. Skaitmeninés mokymo priemonés (mokomoji programing, technin¢ jranga ir metodiné
medziaga), naudojamos mokymui ir mokymuisi.

5. Uz mokymo priemoniy uzsakyma, pirkimus, apskaita atsakingas mokyklos pavaduotojas
tikio reikalams Vincas Sugaudis. Atskirais atvejais (kai mokymo priemonés yra specifinés,
reikalaujancios dalykiniy ziniy), mokymo priemoniy uzsakyma gali atlikti dalyko mokytojas.

6. Mokytojai pateikia reikalingy isigyti mokymo priemoniy sarasus ir pagrindZia savo
pageidavimus.

7. Pateikti sarasai yra svarstomi mokyklos metodinés tarybos posédyj, aprobuojami ir
tvirtinami mokyklos direktorés.

Aprobuojant saraSus pirmenybé¢ teikiama:

7.1. mokymo priemonéms, be kuriy nejmanoma vykdyti programy ir standarty reikalavimuy;

7.2. literatiirai, be kurios neimanoma vykdyti programy ir standarty reikalavimuy;

7.3. priemonéms ir medziagoms, reikalingoms pakeisti susidévéjusias priemones ir
sunaudotas medziagas;

7.4. priemonéms, medziagoms, literatiirai, padedancioms efektyviau organizuoti ugdymo
procesa.

8. Mokykla 1ésas, skirtas mokymo priemonéms isigyti, privalo iSnaudoti iki einamyjy mety
pabaigos.

9. Pratyby sasiuvinius mokiniai isigyja uz savo lésas.

10. Ataskaitas apie jsigytas mokymo priemones Svietimo apriipinimo centrui pateikia
mokyklos bibliotekininké iki sekan¢iy mety vasario 15-osios dienos.

1. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PRIEMIMAS IR ISDAVIMAS
1. Visi gauti vadovéliai antspauduojami ir inventorinami.
2. Apie gautus vadovélius bibliotekos vedéjas informuoja mokytojus mokytojuy kambaryje
esanCiame informaciniame stende.
3. Vadovéliai mokslo mety pradzioje ar eigoje iSduodami mokytojams, jrasant i vadovéliy
iSdavimo —grazinimo lapa.
4. Mokytojai atsako uz jiems iSduotus vadovélius.
5. Uz vadovélius, iSduotus mokiniams, atsako patys mokiniai.
6. Isigytas mokymo priemones iSduoda mokytojams mokyklos bibliotekininké Alvyda
Zitkiené.
7. Mokytojai atsako uz gautas mokymo priemones.

IV. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU APSKAITA IR SAUGOJIMAS
1. Mokyklos bibliotekininkas kontroliuoja pirkimo-pardavimo sutarciy vykdyma.
2. Naujai gautus vadovélius bibliotekos vedéjas sutikrina pagal vaztarasti, iraso
1,, Vadoveliy fondo visumines apskaitos knyga“ ir ,,Vadoveliy apskaitos kortelg*.
3. [sigytas mokymo priemones jraso i apskaita, atsako uZ juy saugojima: Alvyda Ziiikiené,
bibliotekininké (knygas, kompiuterines ploksteles, garso ir vaizdo iraSus), Vincas Sugaudis,
direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams (kitas mokymo priemones).



4. Mokinys ar mokytojas, pametes ar suniokoj¢s vadovéli, mokymo priemong, literatiira
privalo juos pakeisti naujais arba atsiskaityti mokyklai triikstamais vadovéliais, mokymo
priemonémis ar literatiira atitinkanciais pamesto kaina.

5. Palikdamas mokykla, mokinys privalo graZinti vadovélius ir literatiira juos iSdavusiam
bibliotekininkui, kuris pasiraso atsiskaitymo lapelyje.

6. ISeinantis 1§ darbo mokytojas privalo atsiskaityti uz vadovélius, literatiira mokyklos
bibliotekininkei, o0 uz mokymo priemones — direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.
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